Bokföringsunderlag

Aktivitet:





Datum:


Godkänd av styrelsen:

Belopp:

Konto som vi betalar med:

Attest av ansvarig 
för aktiviteten:

Utbetalningsattest:

Anvisningar till blankett bokföringsunderlag:

Aktiviteten skall beskrivas för den som ansvarar för aktiviteten och som fått ett godkännande av styrelsen. Minimigräns 1000 kr.

Exempel: A-laget har rest med minibussar till borta match i Gislaved och tillbaks till Svedala. Resan skedde den 14 november.

Datum avser det datum som blanketten fylls i av aktivitetsansvarig.

Godkänd av styrelsen; Godkännande kan ske på två sätt. 1; om kostnaden är upptagen i budgeten och ingår i den planerade verksamheten. 2; om aktiviteten är en extra händelse som inte ingår i ordinarie seriespel eller om aktiviteten riskerar att bli dyrare än planerat skall den godkännas av styrelsen i varje enskilt fall.

I fall 1 behövs inte det. Då skriver man bara ”enligt Budget”. Fylls i av aktivitetsansvarig.

Belopp . Hela beloppet som har samband med aktiviteten skall tas upp. Om vi t ex hyr minibussar skall hyra, bränsle, ev försäkringar mm tas upp i resekostnaden. Fylls i av aktivitetsansvarig.

Om klubben får kostnader för övernattning och mat är ju det en särskild aktivitet som går under kost/logi. Då fyller man i en ny blankett.

Fakturor skall alltid bifogas blanketten.

 Fylls i av aktivitetsansvarig. 

Konto som vi betalar med: anges av Sören 

Attest aktivitetsansvarig:

Attest för utbetalning:  (Sören)

Sören kollar att det är rätt annars skickar han blanketten i retur till aktivitetsansvarig. När allt är rätt går blanketten för bokföring







